
Önéletrajz tartalmi elemei 

1. Személyes adatok 

1.1. Arcfénykép 

1.2. Vezetéknév/Utónév 

1.3. Születési név 

1.4. Anyja neve 

1.5. Nem 

1.6. Születési hely, idő (év, hó, nap) 

1.7. Családi állapot 

1.8. Állampolgárság 

1.9. Lakóhely, lakáscím, tartózkodási hely 

1.10. Telefonszám(ok), Fax, E-mail, Honlap 

2. Betöltött/betölteni kívánt munkakör, az álláshelyen ellátandó feladat 

3. Szakmai tapasztalat 

3.1. Időtartam 

3.2. Foglalkozás/beosztás/jogviszony megnevezése 

3.3. Főbb tevékenységek és feladatkörök 

3.4. A munkáltató neve és címe 

3.5. Munkaviszony/egyéb foglalkoztatási jogviszony megszűnésének/megszüntetésének jogcíme 

4. Tanulmányok 

4.1. Végzettség/Képesítés megnevezése 

4.2. Oktatást/képzést nyújtó intézmény neve 

4.3. Egyetemi/főiskolai végzettség esetén a kar megnevezése 

4.4. Egyetemi/főiskolai végzettség esetén a tagozat megjelölése (nappali, esti, levelező) 

4.5. Egyetemi/főiskolai végzettség esetén a diploma minősítése 

4.6. Egyetemi/főiskolai végzettség esetén a diplomamunka tárgya, a szakdolgozat címe, minősítése 

4.7. Főbb tárgyak/gyakorlati képzés 

4.8. Időtartam 

5. Készségek és kompetenciák 

5.1. Nyelvismeret, nyelvismeret szintje (Europass önértékelési rendszer szerint; szövegértés, beszéd, írás), 

okmánnyal igazolt nyelvismeret 

6. Nem kötelezően kitöltendő kiegészítő információk: Tagság gazdasági társaságban (társaság megnevezése, 

tagság kezdete, vége, tisztség megnevezése); Tagság egyéb szervezetben (a polgári perrendtartásról szóló 



törvény szerinti gazdálkodó szervezetben, társadalmi vagy civil szervezetben, köztestületben, alapítvány 

kuratóriumában. A társaság megnevezése, tagság kezdete, vége, tisztség megnevezése); Delegáltság 

közigazgatási szakmai szervezetekben, testületekben - pl. tanácsadó, koordinációs testületek, kormány- és 

tárcaközi bizottságok, szakértői munkacsoportok (delegáló megnevezése, tagság kezdete, vége, tisztség 

megnevezése); Tudományos publikációk, kutatások (címe, témája); Tudományos fokozat esetén annak 

minősítése, tárgya; Jelenlegi tanulmányok (intézmény, kar, évfolyam, szak, képzési idő); Tanulmányi 

szerződésre vonatkozó adatok (szerződéskötés ideje, szerződést kötő szerv megjelölése); Kitüntetésekre 

vonatkozó adatok (kitüntetés oka, ideje); Folyamatban lévő releváns eljárásokra (pl. fegyelmi) vonatkozó 

adatok (eljáró neve, eljárás oka); 1990 előtt volt-e tagja erőszakszervezetnek (erőszak szervezet 

megnevezése); Saját háztartásában nevelt vagy gondozott gyermekei száma 

7. Mellékletek 

7.1. Diplomák és egyéb végzettségek másolata 

7.2. Tudományos publikációk, kutatások 

7.3. Tudományos fokozat esetén témavázlat 


