A HORTOBAGY!I NEMZETI PARK IGAZGATOSAG

palyazatot hirdet
pénziigyi el6ado

munkakor betoltésére.

A jogviszony jellege: a kormanyzati igazgatasrdl szl 2018. évi CXXV. toérvény szerinti hatdrozatlan idejd
kormanyzati szolgdlati jogviszony (vezet6-hivatalitanacsos).

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6. A kormanyzati szolgdlati jogviszony létesitésekor a munkaltaté 6
hdnap prébaidét kot ki.

Munkavégzés helye: Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatésag 4024 Debrecen, Sumen utca 2.
Munkarend: dltalanos munkarend (heti 40 6ra)
Ellatandé feladatok:

Pénziigyi el6adoi feladatok ellatasa a Pénziigyi és Szamviteli Osztalyon, - az EOS Ugyviteli rendszerben, —
ezen belll kiemelten:

% Targy eszk6z nyilvantartas kezelése, ellenbrzése;
— tdrgyi eszkozok, készletek nyilvantartdsnak folyamatos vezetése, konyvelése, egyeztetés
fékonyvi konyveléssel;
— vdltozasok nyomon kovetése (értékesités, atadds, selejt, kdresemény, at és
visszaminGsitések) rogzitése;
— leltarozas megszervezése, kozrem(ikodés a lebonyolitasban és kiértékelése;
— selejtezési tevékenység ellatasa;
— targyi eszk6z6khoz, beruhazasokhoz kapcsolddod adatszolgdltatasok teljesitése (KSH, stb)
— az éves és negyedéves zarasban vald részvétel,
— egyéb konyvelési és adminisztracios feladatok ellatasa.
% Afa bevallds elkészitése, tovdbbitdsa az illetékes hatdsaghoz a hatarid6k betartdsa mellett.
Addhatdsaggal vald kapcsolattartds, adéhatdsagi ellenérzésben vald aktiv részvétel, kért dokumentdcidk
Osszeadllitasa.

Eseti jelleggel:

- AbeérkezG6 szamlak teljes kor( feldolgozasa:

- Bankszamla kivonatok feldolgozasa;

- Analitikus nyilvantartasok vezetése (lakdsszamla, elSleg nyilvantartasok, stb.);

- Rendszeres kincstari és minisztériumi adatszolgaltatasok készitésben kozrem(ikodés.

- Utalasi csomagok 6sszeallitasa, rogzitése;

- Palyazatok pénziigyi elszamoldsaban vald kozrem(ikodés, ellenérzéseken valo részvétel;

- Azlgazgatdsag bevételeivel kapcsolatos konyvviteli feladatok ellatdsa;

- Kimen6 szamlak készitése kiilonb6z6 bizonylatok (szerz6dés, megallapodas, hatarozat, jegyz6konyyv,
feljegyzés) alapjan, ezek kontirozasa;

- Beérkez6 elszamoldsokhoz, kartyas fizetéshez kapcsolddo iktatdsi feladatok elvégzése;



- Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok.

Jogallas, illetmény, juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a Kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV.
torvény (Kit.) rendelkezései az irdnyadok, az illetményt kinevezéskor a munkaltatéi jogkor gyakorldja allapitja
meg a Kit. 1. melléklet Il. pontja (vezet6-hivatalitanacsos) értelmében. Az egyéb juttatdasok megallapitasa a
Kit., az egyéb vonatkozd jogszabalyok és a Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatésag Kdzszolgalati Szabalyzata az
iranyadok.

A munkakor betoltésének feltételei:

- Szakiranyu fels6foku végzettség vagy mérlegképes kdonyvel6i végzettség;
- Mérlegképes konyveldi végzettség;
- Felhasznaldi szintl informatikai ismeretek.

A jelentkezés elbiralasanal el6nyt jelent:

- Korabbi, hasonlé munkakorben szerzett tapasztalat;
- Allamhdaztartasi teriileten f6konyvi kényvelsi gyakorlat;
- EOS ligyviteli program a Magyar Allamkincstar adatszolgaltatasi rendszerinek ismerete (KGR, stb.).

A munkakor betolthet6ségének id6pontja: A munkakor legkorabban a jelentkezések elbiralasat kovetéen
azonnal betolthetd.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2025. majus 18.

A jelentkezés benyujtasanak médja:

E-mailen a szemelyugy@hnp.hu cimre 6néletrajz (a Kit. vhr. elGirdsai szerinti tartalommal) és motivacids
levél megkiildésével, bérigény megjelolésével, adatkezelési tdjékoztatd megismerésérél sz616 nyilatkozat
csatolasaval.

Az Onéletrajzot az Igazgatdsdg honlapjan elérhet6 (link:  https://www.hnp.hu/hu/szervezeti-
egyseg/igazgatosag/oldal/aktualis-allashirdetesek) adatkezelési nyilatkozattal egyltt szlikséges benyujtani.
A nyilatkozat hidnyaban az 6néletrajzban foglalt személyes adatok kezelésére nem vagyunk jogosultak, és azt
érdemben elbiralni nem 3all médunkban. A végzettségi szintet, szakképesitést, szakképzettséget igazold
tanusitvanyokat, bizonyitvanyokat kivalasztas esetén kérjiik benyujtani.

Alkalmazas feltétele:

A kormanyzati szolgalati jogviszonyt |étesiteni szandékozd személy a kinevezést megel6z6en hatdsagi erkdlcsi
bizonyitvannyal igazolja, hogy biintetlen elééletd, tovabba nem all biintetSeljaras hatdlya alatt.

A levél targyanak megjelolése: Jelentkezés — pénziigyi el6add

Tovabbi informaciok: Racz Andrea; telefon: +36 30 338 2793; e-mail: szemelyugy@hnp.hu
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