ALLASHIRDETES TARGYI ESZKOZ KONYVELOI FELADATOKRA

Munkakor megnevezése:

szamviteli ligyintéz0, hivatali tandcsos

A jogviszony idétartama:

Hatarozatlan idejii kormanytisztviseldi jogviszony (a kormanyzati igazgatasrol szold 2018. évi
CXXV. torvény szerint)

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Hortobagyi Nemzeti Park Igazgatdsag, 4024 Debrecen, Sumen utca 2.

Ellatando feladatok:

o A targyi eszk0z0k nyilvantartasa az EOS programban, allomanyvaltozésok naprakész
rogzitése,

Bejovo targyi eszkoz szamlék analitikus konyvelése,

Téargyi eszk6zok aktivalasaval kapcsolatos feladatok elvégzése,

Eszkézmozgasokban bekovetkezett valtozasok kovetése,

Eszkozcsokkenések analitikus feldolgozasa,

Kapcsolodo egyeztetések elvégzése,

Leltar és selejtezés eredményeinek feldolgozésa,

Készletvaltozasok naprakész vezetése,

Beruhazasi statisztika elkészitése,

Kozremiikodés az Igazgatdsag havi idokozi jelentéseinek, negyedéves mérlegjelentéseinek
¢s éves beszamolojanak elkészitésében,

A munkakor betoltésének feltételei:

Legalabb 3 év hasonldé munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat
Cselekvoképesség

Biintetlen el6élet

Onallo, preciz munkavégzés

MS Office irodai alkalmazasok magas szintli ismerete (Excel, Word)
Terhelhetdség, megbizhatdsag

A jelentkezés elbiralasanal elonyt jelent:

e Allamhaztartasi konyvelésben szerzett tapasztalat
e EOS konyvelési rendszer ismerete



Elvart végzettség:
e Szakirdnyu kozépfoku végzettség
o Mecérlegképes konyveldi képesités

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2020. marcius 01-t61 betdlthetd.

A jelentkezés benvujtasanak hatarideje: 2020. februar 29.

A jelentkezés benvujtisanak médja: e-mailen a hnp@hnp.hu cimre, dnéletrajz és motivacios
levél megkiildésével. Az Onéletrajzot a mellékelt adatvédelmi (GDPR) nyilatkozattal egyiitt
sziikséges benyujtani. A nyilatkozat hianyaban az 6néletrajzban foglalt személyes adatok kezelésére
nem vagyunk jogosultak, és azt érdemben elbiralni nem all modunkban.

A levél targyaként jelolje meg: Jelentkezés targyi eszkoz konyveld

Tovabbi informaciok:

Korhén Tiinde, személyiigyi és képzési referens, korhantunde@hnp.hu, tel.: 06 52/529-926
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